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Bewerbung um die Stelle als IT Projektleiter  
 
Sehr geehrte Damen und Herren  
 
Erste Erfahrungen in der eigenständigen Durchführung und Evaluierung von IT Projekten bringe ich durch 
meine Tätigkeit bei der Muster AG mit. Aktuell suche ich einen herausfordernden Verantwortungsbereich, 
in dem meine Arbeit und meine Ideen zum Erfolg des Unternehmens beitragen. Das interessante und 
abwechslungsreiche Aufgabengebiet sowie die Möglichkeit, an diversen Projekten mitzuwirken, 
begründen mein Interesse für die von Ihnen ausgeschriebene Stelle als IT Projektleiter. Als international 
agierendes Unternehmen, stellt die Musterfirma AG einen für mich äusserst attraktiven Arbeitgeber dar.  
 
In der Vielseitigkeit des Aufgabengebiets und der damit übertragenen breiten Verantwortung sehe ich die 
Chance, mich in meinen beruflichen Kompetenzen weiterzuentwickeln: Seit fünf Jahren bin ich im 
Requirements Engineering Team eines grossen Medizintechnik Unternehmens tätig und konnte mir 
vertiefte Kenntnisse in der Führung von Projekten bis hin zur selbstständigen Business Analyse, der 
Anforderungsaufnahme sowie der Implementierung von Software aneignen. Zudem habe ich meine 
Zertifizierung zum Scrum Master erfolgreich abgeschlossen. Entsprechend suche ich nun eine Tätigkeit, 
in der ich meine fachlichen Wirkungsmöglichkeiten in der gesamten Breite umsetzen kann.  
 
Während meiner aktuellen Tätigkeit als IT Projektleiter in Zusammenarbeit mit dem Human Resource 
Management, kann ich mein IT sowie HR Know-how vertiefen und lerne täglich dazu. Zudem verantworte 
ich ein sechsköpfiges Team und strebe weiterhin eine personelle Führung an. Meine Kenntnisse 
hinsichtlich der Planung, Beratung und Durchführung unterschiedlicher Projekte, konnte ich mittlerweile 
deutlich weiterentwickeln. Bei der Erfüllung meiner Aufgaben lege ich viel Wert darauf, die Bedürfnisse 
unterschiedlicher Unternehmensbereiche effizient zu bedienen und stelle immer höchste Anforderungen 
an die Qualität meiner Ergebnisse. Sehr gute MS-Office Kenntnisse sowie verhandlungssichere 
Kenntnisse der englischen Sprache runden mein Profil ab. Ich verfüge über eine rasche Auffassungsgabe 
und arbeite mich zügig in mir unbekannte Anwendungen ein.   
 
Ich freue mich darauf, in einem persönlichen Gespräch noch mehr über die Musterfirma AG zu erfahren 
und Sie von meiner Motivation und Eignung zu überzeugen.  
 
Freundliche Grüsse 
 
 
Erika Mustermann 
 
Anlagen  

Beispiel-Motivationsschreiben

• Geben Sie Ihre vollständigen 
Kontaktdaten an.

• Achten Sie auf den korrekten 
Namen / Adresse des Unternehmens 
und das richtige Datum.

• Anlagen
 Führen Sie sämtliche mitgelieferten 

Anlagen kurz auf.

• Achten Sie auf die korrekte 
Bezeichnung der Stellenausschrei-
bung und die korrekte Anrede Ihrer 
Ansprechperson.

• Kurze Einleitung + Motivation 
für die gesuchte Position

 Informieren Sie sich über die 
Vision / Werte der Firma und 
beziehen Sie sich darauf.

• Relevante Erfahrungen + 
Persönliche Stärken

 Fassen Sie Ihre relevante 
Berufserfahrung sowie sozialen 
Kernkompetenzen zusammen 
und beziehen Sie sich auf die 
ausgeschriebene Position.

• Berufliche Ziele + Fachliche 
Kompetenzen

 Beschreiben Sie Ihre aktuelle 
Tätigkeit und fachliche Kern- 
kompetenzen, die für die ausge-
schriebene Stelle relevant sind.

• Schlusssatz
 Weisen Sie darauf hin, dass Sie 

den Arbeitgeber gern bei einem 
persönlichen Gespräch von Ihren 
Kenntnissen und Ihrer Motivation 
überzeugen möchten.


